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一、為節省能源並對車輛有效管制及使用，依據國立成功大學校務基金自籌收入

收支管理辦法第六條規定，訂定本要點。 

二、本校公務車輛之增購、汰換及租賃車輛，除法令另有規定外，悉依本要點辦

理。 

三、本校以適用預算法之預算採購或租賃車輛，不論係管理用車輛或業務用車

輛，均準用行政院所訂「中央政府各機關學校購置及租賃公務車輛作業要點」之

規定辦理。 

四、本校以捐贈收入、場地設備管理收入、推廣教育收入、建教合作收入及投資

取得收益採購或租賃車輛，應提請本校校務基金管理委員會審議通過後辦理。各

院、系、中心比照辦理。 

五、本校採購各種車輛，應依各年度中央政府總預算所定之公務車輛編列標準辦

理，該標準已含該車輛所需之各項配備，辦理採購時，不得逾越該標準之規定。

六、新購一般公務轎車依相關法規辦理；特種車輛依其功能、用途購置之。 

七、採購或租賃車輛，應依政府採購法有關規定辦理，其得集中辦理者，應依共

同供應契約等之規定。並不得據以要求增加配置駕駛員額。 

八、本校公務車輛，除校長座車由校長直接指揮使用外，各單位如因公務需要應

於適當期間前提出申請（市外前一日，市內前二小時提出申請），經所屬主管簽

章後，由總務單位主管核准始能使用。經批准後不得任意變更使用事由、路程及

目的地，如需變更應於事前另行辦理變更申請。 

九、於市區內使用時間應盡量縮短，如需於校外久停時（以一小時以上）應令車

輛返回校內，再依約定時間、地點前往迎接，並請嚴格遵守申請時間，以免妨礙

他人使用。如遇有急需時，該單位得向總務處（事務組）協調先予使用，同時補

辦申借手續。 

十、不得以參觀訪問郊遊旅行等與公務無甚關聯之理由申請使用公務車輛，但公

務上之外賓參觀所必要者，車輛管理單位得酌情同意借用。 



十一、車輛駕駛及使(借)用者均應遵守交通安全規則及維持車內清潔，使(借)

用者不得要求駕駛作超速、闖紅燈等違反交通安全規則之行為。 

十二、車輛管理單位（事務組）應依使用單位申請（借）之先後及任務之重要性，

建議使用次序，如路線相同時得建議合併使用。 

十三、各使用人員應於任務完畢後，確認車輛路碼表上行駛里程，於派車單上簽

名證明本次行駛里程，以為月終核算油料之依據。 

十四、依本要點第四項租賃、採購之公務車輛，應將購置或租賃車輛之種類、金

額、用途及經費來源等記載於相關表冊，供相關單位查核。 

十五、公務車輛保管人員應經常注意車輛之維護，如需要送保養廠修理時，應向

管理單位（事務組）提出申請，經核准後始得送修。 

十六、公務車輛行駛 5000 公里即應送保養廠商實施定期保養乙次。 

十七、公務車輛每月由管理單位（事務組）實施定期檢查一次，併隨時辦理不定

期抽查，作成紀錄，以為對駕駛人員考核之依據，並求確保車輛使用壽命。 

十八、每月終車輛管理單位（事務組）應根據各駕駛派車單記載之里程核算各車

之油料。 

十九、本要點經校務基金管理委員會審議後，提交行政會議通過後實施，修正時

亦同。 

 


